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Wir sind ein etabliertes Distributionsunternehmen  und haben uns auf Steckverbinder spezialisiert. 

Zusätzlich bieten wir die Fertigungsdienstleistungen Kabelkonfektion, Baugruppenbestückung und 

Vergusstechnik an. 

 

Schwerpunkt Ihrer Arbeit ist die Abwicklung der Kundenbestellungen vom Einkauf über Disposition 

bis zur termingerechten Belieferung.  

 

 

 

Ihre Aufgaben 

 

 Prüfung, Eingabe und Abwicklung von Kundenbestellungen bis zur Rechnungsstellung für 

einen festgelegten Kundenstamm 

 Terminüberwachung und -steuerung des Warenflusses bis zur termingerechten Auslieferung 

 Auftrags- und Projektbezogener Einkauf 

 Terminüberwachung des Einkaufs und Bestellungs-Controlling 

 Betreuung des zugeteilten Kundenstammes  

 Erstellung von Kalkulationen nach Stücklisten für die Angebotserstellung des Vertriebes  

 Abwicklung und Auswertung von Beanstandungen an Lieferanten und Kundenreklamationen 

 Langzeitlieferantenerklärungen ausstellen 

 Lieferantenbewertungen erstellen 

 Stammdatenpflege bei Kunden, Lieferanten und Artikeln. 

 Auswertungen im Rahmen des Qualitätsmanagementsystems ISO 9000 für die Bereiche 

Auftragsabwicklung und Einkauf 

 Vorübergehende Begleitung von Auszubildenden in der Praxisausbildung 

 

 

Anforderungen 

 

 Kaufmännische Ausbildung (Büro- oder Industriekaufmann/frau)  

 Fundierte Kenntnisse über Facheinkauf für elektronische und elektromechanische Bauteile 

 Kenntnisse über die Fertigungsabläufe bei Kabelkonfektionen, Baugruppenbestückungen 

(SMD und 

 konventionell) sowie Leiterplatten. 

 Produktkennnisse bei Steckverbindern 

 Diplomatischer Umgang mit Kunden und Lieferanten. 

 Fundierte Kenntnisse mit Office-Anwendungen (Word, Excel und Power-Point) 

 Geübter Umgang mit dem Internet für Recherchen 

 Besitz eines gültigen ADA-Scheins wünschenswert 

 

 

Persönliche Fähigkeiten 

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Verhandlungsgeschick 

 Teamgeist sowie hohe Lern- und Einsatzbereitschaft 

 Zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise sowie Organisationstalent 

 Konfliktfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 
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Was wir bieten 

 Ein angenehmes Betriebsklima in einem familiengeführten Unternehmen 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 

 Einen modernen Arbeitsplatz in einem repräsentativen und wachstumsorientierten 

Unternehmen 

 Eine intensive und individuelle Einarbeitung 

 

 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Senden Sie diese per E-Mail an bewerbung@jit-electronic.de.  

Nennen Sie bitte auch Ihren Gehaltswunsch und den möglichen Eintrittstermin. 

 


