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Wir sind ein etabliertes Distributionsunternehmen und haben uns auf Steckverbinder spezialisiert. 
Zusätzlich bieten wir umfangreiche Fertigungsdienstleistungen in den Bereichen Kabelkonfektion, 
Baugruppenbestückung und Vergusstechnik an.  
 
Als Verstärkung für unser bestehendes Team suchen wir in Vollzeit zum baldmöglichen Eintritt eine/n 
Finanzbuchhalter/in. Schwerpunkt Ihrer Arbeit ist die Abwicklung der Finanzbuchhaltung, inklusive 
Zahlungsverkehr und Mahnwesen, die Bilanzvorbereitung, sowie Controlling Aufgaben und die 
Personalverwaltung. 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Alle anfallenden Buchungen in FiBu nach DATEV-Kontenrahmen und Abgabe der UStVA 

• Zahlungsverkehr Debitoren/ Kreditoren (im In- und Ausland) 

• Erstellung und Pflege von Finanz-Controlling-Instrumenten 

• Regelmäßiger Bericht an die Geschäftsleitung 

• Aktive und qualifizierte betriebswirtschaftliche Unterstützung der Geschäftsleitung 

• Kassenverwaltung 

• Mahnwesen 

• Kontrolle und Eingabe der Kreditorenrechnungen in die EDV 

• Ständige Kontenbeobachtung und wöchentliche Liquiditätserstellung 

• Monatsabschluss mit Erstellung der BWA und Ausführung der Umsatzsteuererklärung sowie 
Bruttolohn-Verrechnung 

• Erstellung und Verwaltung der Anlagenbuchhaltung 

• Vorbereitende Aufgaben für die Bilanzerstellung 

• Personalverwaltung 

• Vorbereitung der Lohnabrechnungen für Meldung an die Steuerkanzlei 

• Auswertungen und Reporting für den Bereich der Buchhaltung 
 
 
Anforderungen 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Umfassende kaufmännische und buchhalterische Kenntnisse und deren Zusammenhänge 

• Ausgeprägtes Zahlenverständnis 

• Hohes Kostenbewusstsein 

• Sehr hohe Loyalität dem Unternehmen gegenüber 

• Erfahrung im Controlling 

• Fundierte Anwenderkenntnisse in allen gängigen Banking-Programmen sowie Kenntnisse des 
Systems As5 und As-Fibu sind von Vorteil 

• Diplomatischer Umgang mit Kunden und Lieferanten 

• Fundierte Kenntnisse mit Office-Anwendungen (Word, Excel und Power-Point) 
 
 
Persönliche Fähigkeiten 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Verhandlungsgeschick 
• Teamgeist sowie hohe Lern- und Einsatzbereitschaft 
• Zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise sowie Organisationstalent 
• Fähigkeit, sich selbst zu organisieren und anderen hilfreich zur Seite zu stehen 
• Fähigkeit, Mitarbeiter zu motivieren 
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Was wir bieten 

• Ein angenehmes Betriebsklima in einem familiengeführten Unternehmen 
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 
• Einen modernen Arbeitsplatz in einem repräsentativen und wachstumsorientierten Unternehmen 
• Eine intensive und individuelle Einarbeitung 

 
 
Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Senden Sie diese z.H. Frau Domke ausschließlich per E-Mail an bewerbung@jit-electronic.de. Nennen Sie 
bitte auch Ihren Gehaltswunsch und den möglichen Eintrittstermin.  

 


